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	Handbuch der Prozesse des LKA

(Schriftstückidentifikationsnr. Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.)
	Alle Bereiche,

Zentrale Dienste

	Buchen von Bahnfahrkarten


	EVV
	VA und IKS Handlungsanweisung
	Kernprozesse

Finanzbuchhaltung 

	VA  4.4.1 Jahresabschlussarbeiten unter IKS Prüfkriterien



Ziel: ordentliche Haushaltsführung
	Nr.
	Verantwortung
	Durchführung
	Prüfende
	Prozessschritte
	Anmerkungen

	
	
	
	[image: image1.png]
	



	Für den Gesamten Prozess gilt: 
Verantwortung: Ltg. FIBU

Durchführung Ltg:  Fibu 

Prüfende Ltg: Fibu

Andere Personen werden separat benannt.  

	1
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	20.1. 

	5
	
	
	
	
	Entscheidung bei Ltg Fibu

	6
	
	
	
	
	Entscheidung bei Ltg Fibu

	7
	
	
	
	
	


Anmerkung: xxxxxx
	Nr.
	Verantwortung
	Durchführung
	Prüfende
	Prozessschritte
	Anmerkungen

	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	GF
	
	Ab hier prüft GF und

Finanzkirchmeister
Nach Standards

und Checkliste +..

Dokumentation

	2
	
	
	GF
	
	31.1.


	3
	
	
	GF
	
	< 28.2. 

	4
	
	
	GF
	
	<28.2. 

	5
	
	
	GF
	
	<28.2. 

	6
	
	
	GF
	
	< 10.3. 

	7
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	GF
	
	< 10.3. 

	2
	
	
	GF
	
	< 10.3.


	3
	
	
	GF
	
	<10.3.

	4
	
	
	GF
	
	<15.3. 

	5
	
	
	GF
VO
	
	< 15.3,  

	6
	
	
	GF
WP

VO
	
	< 31.3
Verbandsvorstand/Finanzkirchmeister prüft ab hier stichpunktartig ggf. in die Tiefe gehend.

	7
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	




	Prüfung intern  nach dieser VA + zusätzlich vorgegebe jährliche Auditcheckliste

	1
	
	
	GF
VO

Auditoren 
	
	31.3.    

	2
	
	
	EVV
Gemeinde
	
	31.5.Geschäftsführer, Presbyterium, Finanzkirchmeister


	3
	
	
	
	
	Rechnungsprüfungsamt

	4
	
	
	EVV Gemeinde
	
	Leitungsorgane 

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


L 

Doppelbuchungen, Kurze Buchungstexte, Rundungen, Aufwendungen > 3 TSD €, Eigenbeleg, Ungewöhnliche Vorgänge 





Jahresabschluss des Vorjahres





Buchungsstopp!!!!!!!





Siehe 2





Neue Belege





Aufwand /Erträge


abgrenzen





Neues Jahr





Siehe 3





Von 1





OP


Listen





Doppelbuchungen, Kurze Buchungstexte, Rundungen, Aufwendungen > 3 TSD €, Eigenbeleg, Ungewöhnliche Vorgänge





Essensgelder 


+ Abrechnung


KITA





Instandhaltung Abrechnung 





Rückstellungen


Personal





Zuweisungen abrechnen





Sopos Spenden





Spendenbescheinigung





Siehe 4





von  2





Gesamte 


Vorgänge


Prüfen auf





- Plausibilität


- Ungewöhnliche Vorgänge


- 3 Stichproben pro Prozessschritt 


. dokumentiert 








G + V in die Bilanz 





Umbuchung 


Kassengem. 





Bankkonten prüfen





Abstimmung Plan / Ist





Weiterleitung Kollekten/Spenden





Verwahrgeld


Rückzahlungen 





Checkliste CH..


Für die Prüfung





Interne Prüfung durch ein Audit


Externe Prüfung durch RPA








Von 3





Inventar





Aufstellung





Feststellung 





Prüfung durch


RPA





Gesamtdokument erstellen
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